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LAPLICA SENALAR EL
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DICONSA? | NUMERAL Y PAGINA :g:‘;;‘;“c)i"'_
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO PUESTO
RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG _EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. Db Mir = SE | OFICINA CENTRAL Y
NO Sl | ELoFicio CIRCULAR | ENSUCURSALESY
UNIDADES
PARA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
ACUERDO
ARTICULO PRIMERO.- El presente Acuerdo tiene por
objeto expedir el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, en términos del Anexo Unico S|

de este instrumento, el cual forma parte integrante de este
ultimo y tiene como proposito establecer los procesos y
directrices que las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, y la Procuraduria General
de la Republica deberan observar de manera obligatoria
para reducir y simplificar la regulacién administrativa en la
materia, con la finalidad de aprovechar y aplicar de manera
eficiente los recursos con que cuentan dichas instituciones.

Los procesos y directrices a que se refiere el parrafo
anterior se establecen sin perjuicio de que las dependencias
y entidades realicen otras acciones complementarias que en
términos de las disposiciones aplicables en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas sean
inherentes a los procesos o subprocesos de que se trate.
Las menciones que se hacen en el presente Acuerdo y en el
Manual a las dependencias y entidades se entenderan
hechas, en lo conducente, a las entidades federativas, los
municipios y los entes publicos de unas y otros, cuando
éstos se ubiquen en el supuesto a que se refiere la fraccién
VI del articulo 1 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

ARTICULO SEGUNDO.- Para los efectos del presente
Acuerdo, se entiende por:




Federal, asi como las unidades administrativas de
la Presidencia de la Republica y la Procuraduria
General de la Republica seran consideradas con
este caracter, en términos de lo dispuesto por el
articulo 2, fraccién Ill de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas;

Entidades: los organismos publicos
descentralizados, empresas de participacion
estatal mayoritaria y fideicomisos en los que el
fideicomitente sea el gobierno federal o una
entidad paraestatal, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 2, fraccién IV de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas;

Manual: el Manual Administrativo de Aplicacidn
General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, a que se refiere el
articulo primero del presente Acuerdo, el cual se
integra de diversos procesos asociados a esa
materia;

Obras publicas y servicios relacionados con
las mismas: los previstos en los articulos 3 y 4 de
la Ley de Obras Plblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, respectivamente, y

SFP: la Secretaria de la Funcién Publica.

JAPLICA SENALAREL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA ::E):ln;:;Rni‘l-.
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO s
VIGENTE DE RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG _EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS SU APLICACION EN
DICORBA QUE. OF OFICINA CENTRAL Y
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEGRAR EN
NO 81 | = ores EN SUCURSALES Y
0 CIRCULAR
UNIDADES
EARASODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
I Dependencias: las secretarias de Estado,
incluyendo a sus o6rganos administrativos
desconcentrados y la Consejeria Juridica del
Ejecutivo Federal, conforme a lo dispuesto en la
Ley Organica de la Administracion Publica
Sl




¢APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, o
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :g:‘;:;“nit
DEL DOCUMENTO PUESTO
a%I:l:?:Vo RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS o QUDEESE SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEGRAR EN | COFICINA CENTRALY
NO sl EL OFICIO CIRCULAR | ENSUCURSALESY
PARA PODER UNIDADES
APLICAR EL MAAG e
EN DICONSA
ARTICULO TERCERO.- Los titulares de las
dependencias y entidades, en el ambito de sus respectivas
atribuciones, instruiran lo conducente para que se dejen sin
efecto los acuerdos, normas, lineamientos, oficios circulares Sl
disposiciones o procedimientos de caracter interno
yoahe e p itid g : Fi DIRECTOR
que se hubieren emitido en materia de obras publicas y GENERAL
servicios relacionados con las mismas que no deriven de
facultades expresamente previstas en leyes y reglamentos.
Asimismo, realizardn las acciones gue estimen
necesarias para que se cumpla de manera estricta lo
dispuesto en el presente Acuerdo y en el Manual.
N VER
ARTICULO CUARTO.- La aplicacion del prgsente DISPOSICIONES Y
Acuerdo y del Manual corresponde a los servidores ACTIVIDADES
publicos, conforme a sus atribuciones o funciones. S| ESPECIFICAS
ARTICULO QUINTO.- Los sistemas informaticos
existentes y los que se desarrollen para sistematizar
los procedimientos de trabajo a que se refiere el
Manual deberan asegurar la interoperabilidad con GERENI‘E DE
otras aplicaciones de tecnologias de la informacion y MFORMATICN
comunicaciones, particularmente con el sistema
electronico de informacion publica gubernamental sl
denominado CompraNet.
DISENO
ARTICULO SEXTO.- Las dependencias y entidades SUBGERENTE DE
deberan propiciar la sistematizacion, ejecucion, control y INFRAESTRUCTURA
supervision de los procedimientos que se establecen en el Si Y EQUIPAMIENTO
Manual, mediante la adopcion de soluciones de tecnologias CCORDINAR
de la informacion y comunicaciones. PROGRMAACION
GERENTE DE
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PARA APARTADO,
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PUESTO
M NG RESPONSABLE DE
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PARA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
INFORMATICA
ARTICULO SEPTIMO.- En la adopcién de tecnologias
de la informacion y comunicaciones se debera observar lo
previsto en |as disposiciones establecidas en esa materia, a
fin de propiciar un mejor aprovechamiento de los recursos
publicos, para la adecuada administracién de la informacién
y garantizar |a rendicién de cuentas. 8
ARTICULO OCTAVO.- La interpretacion para efectos
administrativos, del presente Acuerdo, asi como la
resolucion de los casos no previstos en el mismo,
correspondera a la SFP, a través de las unidades Si
administrativas competentes, conforme a las disposiciones
aplicables.
ARTICULO NOVENO.- Los procesos y directrices
contenidos en el Manual a que se refiere el presente
Acuerdo deberan revisarse, cuando menos una vez al afio,
por la SFP, a traves de las unidades administrativas sl
competentes, para efectos de su actualizacion.
ARTICULO DECIMO.- Los ¢rganos internos de control
de las dependencias y entidades, vigilaran el cumplimiento
de lo dispuesto por el presente Acuerdo.
Asimismo, los referidos drganos internos de control
: ; : DIRECTOR
deberan verificar que las dependencias y entidades lleven a GENERAL
cabo las acciones que procedan a efecto de que queden sin
efectos todas aquelias disposiciones que contravengan o
dupliquen lo dispuesto en el Manual, que no se encuentren
contenidas 0 que su emisién no esté prevista en leyes y
reglamentos.
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LAPLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, -
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA 35:’;:;“0%
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO PAESTO
RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG _ EN MATERTA DE OBRAS PUBLICAS m:g:?uEsTEL?: . SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBe NiECRAR EN | OFICINA CENTRAL Y
NO sl EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR
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PARAFODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
4.1 PLANEACION DE PROYECTOS DE OBRA PUBLICA
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
PRIORIZAR
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
sl ANALIZAR
1.- Analizar, identificar y priorizar con base en los objetivos, INil;BEc;EElEJgIE::Y
prioridades y estrategias del Plan Nacional de Desarrollo y
! ; EQUIPAMIENTO
los programas que de él deriven, las necesidades de obras
publicas o servicios. relacionados con las mismas, asi como IDENTIFICAR
realizar la planeacién de los proyectos que se pretenden
lievar a cabo. FUNCIONARIO
Cuando corresponda, se consideraran los planes de PUBLICO
desarrollo locales, asi como los objetivos, metas vy ENCARGADO DE LA
previsiones de recursos establecidos en el PEF, OBRA POUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL,
AREA DE
OPERACIONES,
COORDINADOR DE
OBRAS PUBLICAS
2.- Verificar con la Oficialia Mayor o equivalente la
existencia, en los archivos de la dependencia o entidad, de
estudios o proyectos previamente realizados que satisfagan S INsFuRiiEsF;ER:E'S:A
imientos de la ob abli | ici
los requerimi obra publica o el servicio de que se Y EQUIPAMIENTO
trate.
VALIDAR
3.- Adecuar, actualizar, complementar o, en su caso,
desarrollar por si, los estudios o proyectos, segun las Sl SUBGERENTE DE
caracteristicas, complejidad y magnitud de la obra publica o '"';T:Eli:::fg#?: Y
del servicio de que se trate.
ADECUAR,

5/5



DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
v SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

{APLICA
PARA
DICONSA?

NO Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

ACTUALIZAR,
COMPLETARY
DESARROLLAR

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA POUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL,

4 - Elaborar el dictamen de justificacion correspondiente,
segun las circunstancias que concurran, para el caso de que
se requiera contratar con terceros la adecuacion,
actualizacién, complemento o desarrollo del estudio o
proyecto, debiendo contar con la autorizacion del titular del
Area requirente.

Sl

ELABORA

ENCARGADO DE LA
OBRA POUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL,
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA

AUTORIZA

GERENTE DE LA
SUCURSAL O
TITULAR DE LA
UNIDAD OPERATIVA

5.- Estimar el costo de las obras y servicios para integrarlos
al PAOPS, asl como determinar el origen de los recursos
para cubrir los trabajos respectivos durante los ejercicios
fiscales correspondientes

sl

ESTIMAR COSTOS

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA POUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL,

ORIGEN DE LOS
RECURSOS

GERENTE DE

-




2APLICA ~ SENALAREL
PARA APARTADO, _
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :E:g:?nii
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO PEh
RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Lt SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. ONSAQUESE | ociciNA CENTRAL Y
DEBE INTEGRAR EN
NO sl EL OFICIO CIRCULAR | EN SUCURSALES Y
PARA PODER NELADES
OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
PRESUPUESTO
PRGRAMACION Y
REGISTRO
6.- Realizar la programacion de los recursos necesarios COORDINADOR DE
para la realizacion de las obras y servicios, para lo cual, en sl INVERSIONES
el caso de programas y proyectos de inversion se debera
elaborar la evaluacion costo-beneficio y solicitar a la ELABORA COSTO
Secretaria de Hacienda y Credito Publico el registro en la BENEFICIO
cartera de dichos programas y proyectos de inversion, en
términos de las disposiciones presupuestarias aplicables. SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA
Y EQUIPAMIENTO,
4 El presupuesto de la dependencia o entidad fue autorizado
en los términos propuestos? GERENTE DE
Sl:  Continta en la actividad 9 SI* PRESUPUESTOS
NO: Continua en la actividad 7
INFORMA
7.- ldentificar las diferencias entre el presupuesto autorizado
y el PAOPS, para que los montos estimados en este ultimo, sI GERENTE DE
se ajusten al techo presupuestario autorizado. PRESUPUESTOS
ADECUA
Sl SUBGERENTE DE
8.- Adecuar, optimizar y aprobar el PAOPS, con base en el INYF:SSIS;’T:;L[:SA
presupuesto autorizado y las prioridades de las Areas
requirentes y comunicarlo al Area responsable de Ia
contratacién para su implementacion. APRUEBA
GERENTE DE
LOGISTICA
GERENTE DE
-~ i ; LOGISTICA Y
= bir el PAOPS y presentarlo para opinién del Comité.
=Rl ye R si TRANSPORTE

177



DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Sli

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

10.- Recibir del Comité sus recomendaciones sobre el
PAOPS.

Si

GERENTEDE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

11.- Poner a disposicién del publico en general el PAOPS, a
través de CompraNet y en la pagina de Internet de la
dependencia o entidad, a mas tardar el 31 de enero de cada

afo.

Si

SOLICITA

GERENTE DE
LOGISTICA

PUBLICA
COORDINADOR DE

COMUNICACIN
SOCIAL

12.- Adicionar, modificar, suspender o cancelar, cuando asi
proceda, obras o servicios contenidos en el PAOPS, durante
los Ultimos cinco dias naturales de cada mes.

Sl

ADICIONAR,
MODIFICAR,
SUSPENDER O
CANCELAR

SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA
Y EQUIPAMIENTO

INFORMA

GERENTE DE
SUCURSAL O
TITULAR DE LA
UNIDAD OPERATIVA

13.- Informar a la SFP sobre las adiciones, modificaciones,
suspensiones © cancelaciones de obras y servicios
contenidos en el PAOPS y actualizarlo mensualmente en
CompraNet.

Si

INFORMA

SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA
Y EQUIPAMIENTO

4.2.- LICITACION Y CONTRATACION
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2.- Elaborar el proyecto de convocatoria con base en lo
establecido en la Ley y el Reglamento.

¢APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO,
DICONSA? | NUMERAL Y PAGINA ﬁgﬁﬁ';?oii
DEL DOCUMENTO
PUESTO
HORMATIYO RESPONSABLE DE
EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE
DICE EL MAAG DICONSA QUE SE SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. OFICINA CENTRAL Y
DEBE INTEGRAR EN
NO Si EL OFICIO CI EN SUCURSALES Y
RCULAR
UNIDADES
PARA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
FUNCIONARIO
PUBLICO
1.- Constatar que los proyectos de obra o los téminos de Sl ENCARGADO DE LA
referencia de los servicios que se pretendan _contratar OBRA POUBLICA
cumplan con todos los requisitos previos al proceso de DESIGNADO POR EL
licitacion establecidos en las disposiciones aplicables y, en GERENTE DE LA
su caso, complementarlos. SUCURSAL,
COORDINACION DE
OBRAS PUBLICAS
Sl MODELO

SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA
Y EQUIPAMIENTO,
COORDINADOR DE
OBRA PUBICA
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE,
REPRESENTANTE
DE LA UNIDAD
JURIDICA,
REPRESENTANTE
DEL ORGANO
INTERNO DE
CONTROL

ELABORA
PROYECTO

ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA DE
LA SUCURSAL

AUTORIZA
PROYECTO

GERENTE DE LA
SUCURSAL O
TITULAR DE LA

UNIDAD
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LAPLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, =
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA ":‘g:‘;:;“nit
DEL DOCUMENTO
PUESTO
NORMATIVG RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE B ABLICACIOR B
¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DoEE INTECRAREN | OFICINACENTRAL Y
GRAR EN
NO Si EL OFICI EN SUCURSALES Y
O CIRCULAR
UNIDADES
PIIA FOEEN OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
OPERATIVA.
3.- Solicitar por escrito a la SFP, cuando asi proceda, la
designacion de un testigo social para que participe en el
procedimiento de contratacion. NO
GERENTE DE
o SUCURSAL
4 .- Determinar la publicacién del proyecto de convocatoria a sl
la licitacion para la contratacion, considerando lo previsto en GERENTE DE
el PAOPS. LOGISTICA Y
TRANSPORTE
: ; ) GERENTE DE
5.- Difundir, €n su caso, el proyecto de convocatoria a la ADQUISICIONES
licitacién en CompraNet, al menos durante 10 dias habiles S|
previos a la publicacion de la convocatoria a la licitacion, GERENTE DE
lapso durante el cual se recibiran los comentarios y SUCURSAL Y/O
opiniones en la direccion electrénica que para tal fin sefiale TITUAR DE LA
la dependencia o entidad. UNIDAD PERATIVA
FUNCIONARIO
PUBLICO
Sl ENCARGADO DE LA
6.- Analizar y, en su caso, incorporar a la convocatoria B CBRGY PUBLICg
respectiva los comentarios y opiniones recibidos en relacion ES RORAALI IR i
con el proyecto de convocatoria difundido. GERENTE-DELA
SUCURSAL,
SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA
Y EQUIPAMIENTO,
ELABORA
7.- Calendarizar las fechas del procedimiento de Si FUNCIONARIO
contratacién, incluyendo las etapas previas y posteriores al ENCA;:{?}?ALI:')%ODE
ta la suscripcion del contrato. :
thismo, has ¥’ OBRA PUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

SUCURSAL,

ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA EN
OFICINAS
CENTRALES
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE.

8.- Publicar la convocatoria a |a licitacion pablica a través de
CompraNet y enviar simultaneamente un resumen de la
misma al Diario Oficial de la Federacién, para su
publicacion.

sl

GERENTE DE
SUCURSAL

GERENTE DE
ADQUISICIONES

4.2.1.2.- Visita al sitio y junta de aclaraciones

1.- Realizar la visita al sitio de los trabajos, cuando asi se
hubiere previsto en la convocatoria a la licitacion publica.

Sl

FIRMA EL ACTA

GERENTE DE LA
SUCURSALY /0O
TTUAR DE LA
UNIDAD OPERATIVA

GERENTE DE
LOGISTICA

COORDINAR VISITA
Y ELABORA ACTA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA
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LAPLICA SENALAR EL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :CE)!N!‘;:;RDEE::
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO bt
VIGENTE DE RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG ___EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS SU APLICACION EN
DICONSA QUE SE
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEGRAR EN OFICINA CENTRAL Y
NO sl EL OFICI EN SUCURSALES Y
O CIRCULAR
UNIDADES
PARA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL,
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA EN
OFICINAS
CENTRALES
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE.
Sl PRESIDE

2.- Llevar a cabo la(s) junta(s) de aclaraciones y dar
respuesta en forma clara y precisa a las preguntas sobre la
convocatoria a la licitacién publica.

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL,

ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA EN
OFICINAS
CENTRALES
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE.

3.- Levantar el acta de junta de aclaraciones y entregar
copia de la misma a los participantes.

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
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DICE EL MAAG

EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

LAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

Sl

OBRA PUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL,

ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA EN
OFICINAS
CENTRALES
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

4 - Poner a disposicién de los ausentes el acta de junta de
aclaraciones en las oficinas de la dependencia o entidad y

en CompraNet.

Si

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL,

ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA EN
OFICINAS
CENTRALES
DESIGNADO POR EL
GERENTE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

4.2.1.3Presentacion y apertura de proposiciones

1.- Llevar a cabo el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, en los plazos previstos en la convocatoria a
la licitacién publica y, en su caso, en las fechas derivadas de

sus modificaciones.

S

PRESIDE

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
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DICE EL MAAG _EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

LAPLICA
PARA
DICONSA?

NO | s

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

COORDINAR

FUNCIONARIOS
PUBLICOS
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADOS POR
EL GERENTE DE LA
SUCURSAL.

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

2.- Constatar la entrega de la documentacién que integre las
proposiciones, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido o su desechamiento.

Sl

GERENTE DE LA
SUCURSAL,

GERENTE DE
LOGISTICAY
TRANSPORTE

SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA

TITULAR DE
OPERACIONES

TITULAR DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
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LAPLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, .
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA ﬁg:‘;’;:;nit
DEL DOCUMENTO
PUESTO
ROERA TG RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS DI:{I)(;ESI:T:[IJJEESE SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEG OFICINA CENTRAL Y
RAR EN
NO Sl EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR
UNIDADES
FARA FODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
SUCURSAL
ASESORES
REPRESENTANTE
DE LA UNIDAD
JURIDICA
REPRESENTANTE
DEL O.1.C.
PRESIDE
S| GERENTE DE
SUCURSAL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
 TRANSPORTE
3- Levantar acta de la presentacion y apertura de FUNCIONARIOS
PUBLICOS

proposiciones, de la que se podra proporcionar copia a los
licitantes presentes en dicho acto, ademéas de poneria a
disposicion de los interesados en un lugar visible de la
dependencia o0 entidad, y de difundirla en CompraNet.

ENCARGADOS DE
LA OBRA PUBLICA,
DESIGNADOS POR
EL GERENTE DE LA
SUCURSAL,

ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA EN
OFICINAS
CENTRALES
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

°1;Se recibieron proposiciones?
SI: Ir al subproceso 4.21.4 Evaluacion de
Proposiciones
Fin del subproceso

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICAY
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LAPLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, -
DICONSA? | NUMERAL Y PAGINA 35:‘;:;“02';_
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO PO
VIGENTE DE RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS SU APLICACION EN
DICONSA QUE SE
y SERVICIOS RELACIONADOS CON IAS MISMAS. DEBE INTEGRAREN | O G\ et Y
NO ] EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR
UNIDADES
RARA PRDER. OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
NO: Continta en la actividad 4. sr TRANSPORTE
Sl GERENTE DE LA
SUCURSAL
4.- Declarar desierta la licitacion.
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE.
5- (Convocar nuevamente o contratar bajo su
responsabilidad obras publicas o servicios relacionados con GERENTE DE LA
, ) i SUCURSAL
las mismas sin sujetarse al procedimiento de licitacion
; i LOGISTICA Y
. Ir al subproceso 4.2.1 Licitacion publica, o si TRANSPORTE
Ir al subproceso 4.2.2 Contratacion mediante
procedimientos de excepcion a la licitacién pablica
4.2.1.4.- Evaluacion de proposiciones
GERENTE DE LA
SUCURSAL
1.- Remitir al Area técnica para su evaluacion las propuestas Sl
: GERENTE DE
técnicas, LOGISTICA Y
TRANSPORTE
FUNCIONARIO
PUBLICO
S ENCARGADO DE LA
2.- Recibir y evaluar conforme al mecanismo previsto en la OBRA PUBLICA,
. . - DESIGNADO POR EL
ocatoria, las propuestas técnicas que le remita el Area
N e la contratacit GERENTE DE LA
responsable de la contratacion. SUCURSAL
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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PARA

¢APLICA SENALAR EL

APARTADO,

DICONSA? NUMERAL Y PAGINA

DEL DOCUMENTO

DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

NO

NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
sI DEBE INTEGRAR EN

EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES

OPERATIVAS

OFICINA CENTRAL

3. Remitir al Area responsable de la contratacion el
resultado de la evaluacion técnica de las propuestas.

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4 - Realizar |a evaluacion de las propuestas econémicas.

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4.2.1.5 Fallo

1.- Elaborar, con base en el resultado a la evaluacion
técnica y econdmica de las proposiciones, el documento de
fallo, en términos de las disposiciones aplicables.

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADOC POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE

OBRA PUBLICA DE
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DICE EL MAAG

L

publica.

JAPLICA SENALAREL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA 35&2:?1;;
DEL DOCUMENTO PUESTO
HOBMATIVO RESPONSABLE DE
EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE
DICONSA QUE SE SU APLICACION EN
v SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. OFICINA CENTRAL Y
DEBE INTEGRAR EN
NO Si EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR UNIDADES
PARA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
OFICINA CENTRAL
1) GERENTE DE LA
2. Dar a conocer en junta publica el fallo y difundirlo en SUCURSAL
Net, asi como enviar por correo electrénico un aviso
Comprat viar P ; GERENTE DE
a los licitantes que no asistieron al evento, para informarles LOGISTICA Y
que el fallo se encuentra a su disposicién en CompraNet. TRANSPORTE
¢ Se declaro desierto el procedimiento? GERENTE DE LA
SI: I al subproceso 4.2.1 Licitacién publica, o bien al s SUCURSAL
subproceso 4.2.2 Contratacion mediante
procedimientos de excepcién a la licitacion QERENTE CE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
NO: Ir al subproceso 4.2.3 Formalizacion del contrato.
4.2.2.- Contratacion mediante procedimientos de
excepcion a la licitacién publica sl
ELABORA, REMITE Y
SUSCRIBE
1.- Elaborar, suscribir y remitir al Area responsable de la S| FU?S;?_T;SIO
contratacion, el escrito que contenga la justificacion del ENCARGADO DE LA
supuesto de excepcion a la licitacion publica, en el que se OBRA PUBLICA,
acrediten el 0 los criterios en los que se funda el ejercicio de DESIGNADO POR EL
la opcién de invitacién a cuando menos tres personas. GERENTE DE LA
SUCURSAL
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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¢APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :gm:?nit
DEL DOCUMENTO
PUESTO
MUBMATIND RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS D‘:‘:‘,GENTE DE SU APLICACION EN
NSA QUE SE
y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEGRAR EN | CFICINA CENTRAL Y
NO si EL OFICIO CIRC EN SUCURSALES Y
ULAR
UNIDADES
PARA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
OFICINA CENTRAL
RECIBE
GERENTE DE LA
SUCURSAL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
GERENTE DE LA
2.- Determinar, de acuerdo al supuesto de excepcién de que SUCURSAL
se trate, a quién corresponde dictaminar sobre su GERENTE DE
procedencia para someterlo a su consideracion. sl LOGISTICA Y
TRANSPORTE
GERENTE DE LA
SUCURSAL
3.- Analizar y dictaminar sobre Ia procedencia del supuesto sl
de excepcién a la licitacion publica. GERENTE DE
© pe LOGISTICA Y
TRANSPORTE
GERENTE DE LA
¢ Procede la solicitud de excepcion? SUCURSAL
Sl
SI: Continta en la actividad 5 GERENTE DE
P T LOGISTICA Y
- tinua en la actividad 4
Wo:; Conl TRANSPORTE
4.- Informar @ las Areas responsables de la contratacion y GERENTE DE LA
de la ejecucion de los trabajos de la no procedencia de la & SUCURSAL
solicitud parfl qut? las mismas determinen un procedimiento GERENTE DE
de contratacién diverso. LOGISTICA Y
Fin del subproceso TRANSPORTE
5.- Invitar por escrito a participar a cuando menos tres
personas que cuenten con la capacidad y recursos sl ELABORA
necesarios para ejecutar los trabajos, asi como difundir las




Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

L

DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

(APLICA
PARA
DICONSA?

NO

Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO

NORMATIVO

VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

invitaciones realizadas a traves de CompraNet y de la
pagina de Internet de la dependencia o entidad.

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADOQ DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

EMITE

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

i Se tiene previsto visita a sitio y juntas de aclaraciones?

SI: Continua en el subproceso 4.2.1.2 Visita al sitio y
junta de aclaraciones.

NO: Continua en la actividad 6.

Si

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

6.- Llevar a cabo el acto de presentacién y apertura de

Sl

PRESIDE
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

proposiciones en la fecha prevista en la invitacién a cuando
menos tres personas.

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

COORDINAR

FUNCIONARIOS
PUBLICOS
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADOS POR
EL GERENTE DE LA
SUCURSAL.

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

¢ Se recibieron cuando menos 3 proposiciones?

SI: Continua en el subproceso 4.2.1.4 Evaluaciéon de
proposiciones.

NO: Continua en la actividad 7.

Sl

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

7.- Declarar desierto el procedimiento de invitacion a cuando

menos tres personas

SI

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

¢ Se declar¢ desierto por primera ocasion?
SI: Continua en actividad 8.

NO: Continua en actividad 9.

Si*

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA'Y
TRANSPORTE
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¢APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA 35:‘;;?0'2;_
DEL DOCUMENTO PUESTO
NORMATIVO RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEE e INTE e ey | OFICINACENTRAL Y
GRAR EN
NO Sl EL OF EN SUCURSALES Y
ICIO CIRCULAR
UNIDADES
PARA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
8.- Iniciar un segundo procedimiento de invitacion, o bien,
optar por adjudicar directamente el contrato cuando el S| GESRESL.JES[;ELLA
primer procedimiento de invitacién declarado desierto derivé
de una licitacion publica que también fue declarada desierta. GERENTE DE
LOGISTICAY
Fin del subproceso TRANSPORTE
— ; GERENTE DE LA
9.- Optar por la adjudicacion directa del contrato, en caso de SUCURSAL
haberse declarado desierto un segundo procedimiento de S|
invitacion a cuando menos tres personas. GERENTE DE
LOGISTICAY
Fin del subproceso TRANSPORTE
b.- En los supuestos de excepcion por monto a que se
refiere el articulo 43 de la Ley:
) - ) SUBGERENTE DE
1.- Verificar si el costo estimado del contrato se encuentra INFRAESTRUCTURA
dentro de los montos maximos establecidos en el PEF, S| Y EQUIPAMIENTO
NO APLICA
EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
¢Rebasa los montos maximos autorizados? VERIFICA PREVIO
NO A LA
SI:  Determinar un procedimiento de contratacion diverso. CONTRATACION,
3 - PARA NO
NO: Continua en la actividad 2.
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)
2.- Verificar que la suma del monto de los contratos VERIFICA
adjudicados bajo el supuesto de excepcién previsto en el
articulo 43 de la Ley y el monto de la obra o servicio que se FUNCIONARIO




EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
DICE EL MAAG
Yy SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO | Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

pretende efectuar no rebase el 30 por ciento del
presupuesto autorizado a la dependencia o entidad.

Sl

PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA
Y EQUIPAMIENTO.

i Rebasa el porcentaje del presupuesto autorizado?
sl Continua en la actividad 3

NO: Contintia en la actividad 4.

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
A LA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

3.- Solicitar al titular de la dependencia o al érgano de
gobierno de la entidad, se fije en casos excepcionales, un
porcentaje mayor al establecido en la Ley, previa
justificacion que al efecto se elabore

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)
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DICE EL MAAG _ EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

LAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

¢ Se autoriza un porcentaje mayor?
Sl: Continda en la actividad 4.
NO: Determinar un procedimiento de contratacién diverso.

Fin del subproceso

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
A LA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

4.- |nvitar por escrito a participar a cuando menos tres
personas que cuenten con la capacidad y recursos
necesarios para ejecutar los trabajos, asl como difundir las
invitaciones realizadas a través de CompraNet y de la
pagina de Internet de la dependencia o entidad.

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

¢ Se tiene previsto visita a sitio y juntas de aclaraciones?:

Sl: Continia en el subproceso 4.2.1.2 Visita al sitio y

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA




DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

LAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

junta de aclaraciones.

NO: Continta en la actividad 5.

NO

CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

5- Llevar a cabo el acto de presentacion y apertura de
proposiciones en la fecha prevista en la invitacion a cuando
menos tres personas.

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

¢ Se recibieron cuande menos 3 proposiciones?

SI: Continua en el subproceso 4.2.1.4 Evaluacién de
proposiciones.

NO: Continda en la actividad 6.

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)
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DICE EL MAAG _ EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

6.- Declarar desierto el procedimiento de invitacién a cuando
menos tres personas.

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

; Se declaré desierto por primera ocasion?
Sl: Continla en actividad 7.
NO: Continua en actividad 8.

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

7.- Iniciar un segundo procedimiento de invitacion.

Fin del subproceso

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
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DICE EL MAAG

EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO

Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

8.- Optar por la adjudicacion directa del contrato, en caso de
haberse declarado desierto el segundo procedimiento de
invitacién a cuando menos tres personas.

Fin del subproceso

NO

NO APLICA

EL AREA
ENCARGADA DE LA
CONTRATACION
VERIFICA PREVIO
ALA
CONTRATACION,
PARA NO
EXCEDER LOS
MONTOS
ESTABLECIDOS EN
EL PEF (ART. 43 DE
LA LEY)

4.2.2.2.- Adjudicacion directa

1 - Elaborar, suscribir y remitir al Area responsable de Ia
contratacion, el escrito que contenga la justificacion del
supuesto de excepcion a la licitacion publica, en el que se
acrediten el o los criterios en los que se funda el ejercicio de
la opcion de adjudicacion directa.

SI

ELABORA, REMITE Y
SUSCRIBE

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE

OBRA PUBLICA DE

OFICINA CENTRAL
RECIBE

GERENTE DE LA




¢APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA 352‘;;‘?:;
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO PUESTO
RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG _EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS NIGRNTEDE SU APLICACION EN
y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DICONSAQUESE | op\0inp CENTRAL Y
DEBE INTEGRAR EN
NO Sl EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR il
ADES
PARA PEIER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
SUCURSAL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
y . Sl GERENTE DE LA
2.- Determinar, de acuerdo al supuesto de excepcion de que SUCURSAL
se trate, a quién corresponde dictaminar sobre su
procedencia para someterlo a su consideracion. GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
GERENTE DE LA
SUCURSAL
3.- Analizar y dictaminar sobre la procedencia del supuesto Sl
de excepcion a la licitacion publica. GERENTE DE
LOGISTICA 'Y
TRANSPORTE
GERENTE DE LA
¢ Procede la solicitud de excepcion? SUCURSAL
SI
st Continta en la actividad 5 GERENTE DE
- e LOGISTICA Y
NO: Continua en la actividad 4 TRANGHORYE
4.- Informar a las Areas responsables de la contratacion y GERENTE DE LA
de la ejecucion de los trabajos de la no procedencia de Ia N SUCURSAL
solicitud para que.? las mismas determinen un procedimiento GERENTE DE
de contratacion diverso. LOGISTICA Y
Fin del subproceso TRANSPORTE
5.- Elaborar y entregar la solicitud de cotizacion que debera
presentar la persona seleccionada que cuente con la
capacidad y recursos necesarios para ejecutar los trabajos; ELABORAY
dicha solicitud debera contener los requerimientos técnicos, ENTREGA
econdmicos ¥ demas necesarios para el desarrollo de los FUNCIONARIO
trabajos. PUBLICO
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Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

6.-

¢ La cotizacion se estima conveniente?

Si:

NO:

DICE EL MAAG

EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO

Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

Si

ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

AUTORIZA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

Recibir la cotizacion
seleccionada para su evaluacion.

que presente

Sl

RECIBE

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

Ir al subproceso 4.2.3 Formalizacion del contrato.

Fin del subproceso

Regresa a actividad 5.

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL
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DICE EL MAAG

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO

Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMERE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

B.- En los supuestos de excepciéon por monto a que se
refiere el articulo 43 de la Ley:

1.- Verificar si el costo estimado del contrato se encuentra
dentro de los montos maximos establecidos en el PEF

Sl

SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA
Y EQUIPAMIENTO.

; Rebasa los montos maximos autorizados?
Sl: Determinar un procedimiento de contratacién diverso.

NO: Continua en la actividad 2.

NO

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

SUBGERENTE DE
INFRAESTRUCTURA
Y EQUIPAMIENTO.

2.- Verificar que la suma del monto de los contratos
adjudicados bajo el supuesto de excepcion previsto en el
articulo 43 de la Ley y el monto de la obra o servicio que se
pretende efectuar no rebase el 30 por ciento del
presupuesto autorizado a la dependencia o entidad.

Sl

VERIFICA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE

OBRA PUBLICA DE

OFICINA CENTRAL
AUTORIZA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE

30/30



DICE EL MAAG
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

(APLICA
PARA
DICONSA?

NO

Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMEBERE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

LOGISTICAY
TRANSPORTE

;Rebasa el porcentaje del presupuesto autorizado?
Sl Continua en la actividad 3

NO: Iral subproceso 4.2.3 Formalizacién del contrato

NO

NO APLICA

Para dar
cumplimiento al
Penultimo parrafo del
articulo 43 de la Ley
de Obras Publicas y
Servicios
Relacionados con las
Mismas

3.- Solicitar al titular de la dependencia o al érgano de
gobierno de la entidad se fije, en casos excepcionales, un
porcentaje mayor al establecido en la Ley previa
justificacién que al efecto se elabore.

NO

NO APLICA

Para dar
cumplimiento al
Penditimo parrafo del
articulo 43 de la Ley
de Obras Publicas y
Servicios
Relacionados con las

Mismas

¢ Se autoriza un porcentaje mayor?
Sl: Ir al subproceso 4.2.3 Formalizacion del contrato

NO: Determinar un procedimiento de contratacion diverso
Fin del subproceso

NO

NO APLICA

Para dar
cumplimiento al
Pendltimo parrafo del
articulo 43 de la Ley
de Obras Publicas y
Servicios

Relacionados con las
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EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

DICE EL MAAG
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMEBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

Mismas

4.2.3 Formalizacién del contrato

Inicia el subproceso

1.- Integrar al modelo de contrato los términos y condiciones
de la proposicion ganadora y solicitar, cuando asi
corresponda, a las areas o unidades administrativas
competentes su opinién o validacion desde el punto de vista
técnico y juridico.

Si

INTEGRA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

RECIBE PARA
OPINION Y
VALIDACION

UNIDAD JURIDICA
DE LA SUCURSAL

UNIDAD JURIDICA
DE OFICINAS
CENTRALES

2.- Requerir al contratista adjudicado la entrega de las
garantias exigidas en la convocatoria a la licitacién publica,
en la invitacion a cuando menos tres personas o en la
solicitud de cotizacién, asi como la presentacién de los
documentos originales que, en su caso, se requieran para
su cotejo.

Si

REQUIERE

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53

|
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DICE EL MAAG __ EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO

Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

DE LA LEY)

COORDINADCR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

OFICINAS
CENTRALES,

3.- Realizar los trémites para la calificacién, aceptacion,
registro, guarda y custodia de las garantias otorgadas, asf
como aquéllos que resulten necesarios para que la
formalizacion del contrato se lleve a cabo en la fecha
establecida en el fallo o en la convocatoria a la licitacién
publica, en la invitacién a cuando menos tres personas o en
la solicitud de cotizacién y, en su defecto, dentro del plazo
establecido en la Ley.

Sl

TRAMITAR

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE

OBRA PUBLICA DE

OFICINA CENTRAL
RESGUARDA

TITULAR DEL AREA
DE TESORERIA

4.- Recabar fimas de los servidores publicos facultados
para ello, asi como del contratista.

Sl

TRAMITAR

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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2APLICA
PARA
DICONSA?

DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

NO Sl

T SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OFICINA CENTRAL

iEl contrato no se fimé en la fecha o plazo establecido por
causas imputables al contratista?

Sl Continta en la actividad 5

NO: EI contratista no estard obligado a ejecutar los

trabajos y podra solicitar el pago de gastos no
recuperables.

Fin del subproceso

Si

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

5.- Informar al OIC el incumplimiento del contratista para
firmar el contrato, a efecto de que proceda de acuerdo a sus
facultades.

si

INFORMA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICAY
TRANSPORTE

6.- Evaluar la conveniencia de adjudicar el contrato al
licitante que presenté la siguiente proposicién solvente, y asi
sucesivamente, siempre que la diferencia en precio a la
inicialmente ganadora no sea superior al 10 por ciento.

Si

EVALUA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE

OBRA PUBLICA DE

OFICINA CENTRAL
AUTORIZA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y




LAPLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, =
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :g;;:’;ﬂnit
DEL DOCUMENTO PUESTO
EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS 3.%1’:‘1-5";2 RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG DICONSA QUE SE SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. OFICINA CENTRAL Y
NO si DEBE INTEGRAR EN EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR UNIDADES
PARAFODFR OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
TRANSPORTE
¢Es viable 1a adjudicacion a otro contratista que participé en
el procedimiento de contratacion?
GERENTE DE LA
SI:  Iralaactividad 1 de este subproceso. SUCURSAL
NO: Iniciar un nuevo procedimiento de contratacion. GERENTE DE
. Ir al subproceso 4.2.1 Licitacién publica, o LOGISTICA Y
S| TRANSPORTE
Ir al subproceso 4.2.2 Contrataciéon mediante
procedimientos de excepcion a la licitacion publica
Fin del subproceso
4.2.4.- Modificacion del contrato
EVALUA
Sl FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
Inicia el subproceso OBRA PUBLICA,
1
1.- Evaluar la necesidad de llevar a cabo modificaciones a D%SEg:ﬁ.?g gg EAEL
los términos y condiciones, monto o plazo. SUCURSAL
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICNA CENTRAL
ELABORA
Si FUNCIONARIO
; 4 G o PUBLICO
2. Elaborar dictamen técnico que justifigue de manera ENCARGADO DE LA
fundada y explicita, las razones para llevar a cabo la OBRA PUBLICA,
modificacion del contrato. DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL
COORDINADOR DE
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DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO | sI

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

3.- Solicitar la autorizacién de la SFP, en los casos de
excepcion previstos en el articulo 102 del Reglamento, para
el efecto de revisar los indirectos y el financiamiento
originalmenteé pactados y determinar la procedencia de
ajustarlos.

NO

NO APLICA

DICONSA NO SE
ENCUENTRA EN LO
PREVISTO DE LOS
ARTICULOS 59 DE
LA LEY Y 102 DEL
REGLAMENTO

4. Gestionar la autorizacion del servidor publico facultado
para la celebracion del convenio modificatorio.

Sl

GESTIONA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

5. Recabar las firmas de los servidores publicos facultados
para suscribir el convenio modificatorio correspondiente, asi
como del contratista.

Sl

TRAMITAR

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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DICE EL MAAG

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

LAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OFICINA CENTRAL

6.- Solicitar que se lleve a cabo la modificacién y ajuste de la
garantia correspondiente, verificando que la misma se
entregue dentro del plazo legal establecido

Sl

SOLICITA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

VERIFICA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

7.- Informar al OIC de la dependencia o entidad de la

suscripcion de los convenios modificatorios que rebasen el

25 por ciento del monto o plazo originalmente pactado.
Fin del subproceso

NO

NO APLICA

DICONSA NO
SUSCRIBE
CONVENIOS QUE
REBASEN E 25%
EN MONTO Y
PLAZO, DE
ACUERDO A LO
PREVISTO EN EL
ARTICULO 59 DE
LA LEY
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DICE EL MAAG __ EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

(APLICA
PARA
DICONSA?

NO | si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

4.3 EJECUCION DE LOS TRABAJOS

Inicia el subproceso

1.- Designar por escrito al servidor publico que fungird como
residente y, €n su caso, al supervisor, comunicando dicha
designacion al contratista y entregar al residente y al
supervisor copia del contrato y sus anexos.

Sl

DESIGNA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

2 - Solicitar al contratista el nombre de quien fungira como
superintendente.

Sl

SOLICITA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

3.- Recibir designacion de la persona propuesta para que se
encargue de la superintendencia y verificar que cumpla con
los requisitos del perfil establecidos.

Sl

RECIBE

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

¢El superintendente propuesto cumple con los requisitos?
Sl Continda en la actividad 5

NO: Continta en la actividad 4

s

DETERMINACION

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

(APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4- Solicitar al contratista que designe un nuevo
superintendente.

SI

SOLICITA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

5.- Informar al residente el nombre del superintendente
designado.

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

6.- Poner el inmueble a disposicién del contratista para el
inicio de los trabajos, haciéndolo constar por escrito.

Sl

ENCARGADO

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
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EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y sﬂéﬁ&%mmmsms—

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

7.- Llevar a cabo con la participacién del superintendente y,
en su caso, del supervisor, la apertura de la Bitdcora.

Si

APERTURA DE
BITACORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

8.- Vigilar que la ejecucion de los trabajos se lleve a cabo de
acuerdo con el programa de ejecucion contenido en el
contrato.

Sl

VIGILANCIA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

g- Revisar, controlar y comprobar las especificaciones
Técnicas y de calidad establecidas en el contrato, asi como
las que sean consecuentes con la naturaleza de los

trabajos.

. Ver subproceso 4.3.3 Verificacion de la calidad de
los trabajos.

Si

REVISA, CONTROLA
Y COMPRUEBA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA

—

N\
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

(APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

10.- Supervisar el avance fisico y financiero de los trabajos.
elaborar los informes correspondientes e informar al area
responsable de ejecucion de los trabajos.

Sl

AVANCES

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

11.- Informar formalmente al superintendente sobre las
desviaciones 0 atrasos que detecte solicitandole su
correccion y efectuar las anotaciones correspondientes en la

Bitacora.

Sl

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

12.- Recibir las estimaciones de trabajos ejecutados para
efectos del pago correspondiente y registrar en la Bitacora la
fecha de recepcion de las mismas.

. Ver subproceso 4.4 Autorizacién de estimaciones.

Sl

TRAMITA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,

——
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

13.- Recibir, cuando proceda, las solicitudes de ajuste de
costos que se formulen por escrito, de conformidad con lo
establecido en el contrato, acompafadas de los estudios y
documentacién que las soporten.

. Ver subproceso 4.3.5 Ajuste de costos.

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA.,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY).

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

14 - Supervisar la correcta conclusion de los trabajos.
Fin del subproceso

Sl

REVISION

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4.3.2 Registro en Bitacora
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO

Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

Inicia el subproceso

1.- Aperturar, con intervencion del superintendente y, en su
caso, del supervisor, la BEOP, o bien, la Bitacora por
medios convencionales en los casos de excepcion previstos
en el Reglamento y previa autorizacién de la SFP.

Sl

APERTURAR

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

2.- Realizar las anotaciones de los eventos relevantes del
desarrollo de los trabajos, ademas de las que realiza el
superintendente.

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

3.- Registrar y firmar, a la conclusion y recepcion de los
trabajos, con intervencion del superintendente el cierre de la
Bitacora.

Fin del subproceso

Si

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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DICE EL MAAG _ EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO

SI

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OFICINA CENTRAL

4.3.3 Verificacion de la calidad de los trabajos

Inicia el subproceso

1.- Revisar y controlar con base en la documentacién
soporte que los trabajos se realicen conforme a las normas
de calidad y especificaciones generales y pariiculares de
construccién, asi como con las demas que sean inherentes
a la naturaleza de los mismos.

Si

REVISION Y
CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICIA CENTRAL

2.- Verificar y comprobar, cuando asi lo estime necesario y
en cualquier momento, la calidad de los insumos o trabajos
mediante la realizacién de las pruebas de funcionamiento,
de operacién y demas que resulten pertinentes.

Sl

VERIFICAR

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

3.- Recibir el informe de los resuitados de las pruebas
realizadas y. en su caso, ordenar se lleven a cabo las
acciones tendientes a corregir las deficiencias detectadas.

Fin del subproceso

Si

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA

S



DICE EL MAAG BN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIOUNADOS CON LAS MISMAS.

¢(APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

~ SENALAREL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4.3.4 Conciliacion y autorizacion de conceptos no
previstos en el catalogo

Sl

Inicia el subproceso

1.- Evaluar |a necesidad de realizar trabajos no previstos en
el catalogo original del contrato y, en su caso, ordenar su
ejecucion y registro en la Bitacora.

Si

EVALUACION

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

2.- Recibir del superintendente los andlisis de precios
unitarios no previstos en el catalogo original del contrato,
con la documentaciéon que los soporte y los apoyos
necesarios para su revision.

Sl

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OFICINA CENTRAL

3.- Verificar la integracion de los precios unitarios
propuestos.

Sl

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADOQ POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

¢ Es correcta su integracion?
SI: Continua en la actividad 5

NO: Continua en la actividad 4

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4 - Devolver el precio unitario integrado al superintendente
para su correccion.

Continua en la actividad 2

S|

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
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¢APLICA
PARA
DICONSA?

EN MATERIA D d
DICE EL MAAG ERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

NO | SI

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

5- Turnar al area responsable de la ejecucion de los
trabajos para que se concilie el precio unitario.

Sl

VIGILANCIA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

6.- Analizar y, en su caso, conciliar y autorizar el precio
unitario no previsto en el catalogo original del contrato.

Sl

ANALISIS

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

7.- Determinar la necesidad de suscribir un convenio
modificatorio respecto del monto del contrato derivado de la
autorizacion de los precios unitarios no previstos en el
catalogo original del contrato.

De resultar necesario ir al subproceso 4.2.4 Modificacién
del contrato.

Fin del subproceso

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO | SI

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4.3.5 Ajuste de costos

Inicia el subproceso

1.- Recibir la solicitud de ajuste a los costos directos de los
trabajos que formule el superintendente por escrito y dentro
del plazo previsto en la Ley, acompafiada de Ia
documentacion que la soporte.

SI

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

(Se recibio la solicitud dentro de los sesenta dias
posteriores 2 la publicacion de los IPPCE aplicables al mes
correspondiente?

SI:  Continua en la actividad 3
NO: Continta en la actividad 2

Sl

RECIBE

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

48/48



EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

DICE EL MAAG
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

2.- Tener por perdida la posibilidad de que el contratista
solicite el ajuste de costos. Lo anterior se informara al
superintendente para que realice las anotaciones
correspondientes en la Bitacora.

Si

INFORMA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

3.- Remitir la solicitud de ajuste de costos directos de los
trabajos al Area responsable de la ejecucion.

Si

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4 .- Recibir y analizar la solicitud de ajuste de costos directos
de los trabajos.

Sl

RECIBE

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUELICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

(APLICA
PARA
DICONSA?

NO Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICIN A CENTRAL

¢La documentacion que soporta la solicitud de ajuste de
costos es deficiente o esta incompleta?

Sl Continda en la actividad 5
NO: Continta en la actividad 6

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICIN A CENTRAL

5.- Apercibir por escrito al contratista para que dentro del
plazo legal establecido, subsane el error o complemente la
informacién solicitada.

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

(El contratista subsané el error o complementd la
informacion solicitada dentro del plazo legal establecido?

SI:  Continda en actividad 6

NO: Se tendra como no presentada la solicitud de ajuste
de costos.

Sl

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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DICE ELMAAG __ EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OFICIN A CENTRAL

6.- Emitir y entregar al contratista el oficio con la resolucién
que proceda, mediante la cual se autoriza o no el factor de
ajuste de costos correspondiente, comunicandolo al
residente para que, en su caso, se tramite la estimacién
respectiva.

Si

ELABORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

AUTORIZA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

(El oficio de resolucion se notifico dentro del plazo legal
establecido?
Si: Fin del subproceso.

NO: Se tendra por aprobada la solicitud de ajuste de
costos en términos del quinto parrafo del articulo 56
de la Ley.

Fin del subproceso

Si

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

4.3.6 ENTREGA-RECEPCION, FINIQUITO Y EXTINCION
DE OBLIGACIONES
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E OB PUBLICAS
DICE EL MAAG EN MATERIA D RAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

JAPLICA
PARA
DICONSA?

NO

Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

Inicia el subproceso

1.- Recibir del superintendente la comunicacién sobre la
terminacidn total o parcial de los trabajos.

Sl

ELABORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

2- Revisar la documentacion remitida por el
superintendente en el aviso de terminacion y verificar que
los trabajos se realizaron en el plazo convenido y conforme
a las condiciones especificadas en el contrato.

Si

REVISAR

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

3.- Realizar en forma conjunta, la verificacién fisica en
concordancia con los alcances y especificaciones del
contrato y elaborar un acta circunstanciada con los
resultados de la verificacion, sefialando en su caso, la fecha
y hora de la recepcion fisica de los trabajos.

Sl

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OFICINA CENTRAL

¢ Existen deficiencias en los trabajos?
Sl:  Continua en la actividad 4
NO: Continta en la actividad 5

Sl

CONTROL

FUNCIONARIOQ
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4 - Solicitar al superintendente la reparacion de los trabajos
que se requieran conforme a las condiciones establecidas
en el contrato.

Continua en la actividad 1

Sl

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

5.- Levantar el acta de la entrega recepcion fisica de los
trabajos, dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
debida terminacion de los mismos, previa presentacion de la
garantia de defectos, vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad.

Sl

ELABORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53




DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

{APLICA
PARA
DICONSA?

NO sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

6.- Recibir del residente el acta de entrega-recepcion de los
trabajos y su documentacién soporte, y remitir copia de la
misma al area responsable de la contratacion, asi como a
las demas areas competentes para efectos de la entrega
material de los trabajos, liberacion de garantias, elaboracion
de finiquito y extincion de derechos y obligaciones del
contrato.

Si

ELABORA 'Y REMITE

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

RECIBE

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

7.- Hacer entrega al area requirente de los trabajos, previa
comprobacién por parte de ésta de que el inmueble se
encuentra en condiciones de operacién, asi como de los
planos, normas, especificaciones, manuales, instructivos,
certificados de garantia, de calidad y funcionamiento y
demas documentacion relacionada.

Sl

ENTREGA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
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DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

(APLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

OFICINA CENTRAL

8.- Programar y notificar al superintendente la fecha, lugar y
hora en que Se llevara a cabo el finiquito de los trabajos.

S|

ELABORAY
NOTIFICA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

g - Elaborar el finiquito de los trabajos conjuntamente con el
contratista y comunicarle su resultado en el supuesto de que
no hubiere asistido en la fecha sefialada al acto de su
elaboracion.

Sl

ELABORAY
NOTIFICA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADOQ DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

CONTRATISTA

4 El contratista formul6 alegatos con respecto al finiquito?
SI:  Continua en la actividad 10
NO: Continua en la actividad 11

Sl

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
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DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

10.- Recibir y analizar los alegatos que formule el
contratista.

sl

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

11.- Determinar el finiquito definitivo y comunicarlo por
escrito al contratista y al area responsable de la
contratacion, asi como a las demas areas competentes para
efectos de poner a disposicion del contratista el pago
correspondiente o bien, solicitarle el reintegro de los
importes resultantes del finiquito.

ELABORAY
COMUNICA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE

OBRA PUBLICA DE

OFICINA CENTRAL
AUTORIZA
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DICE EL MAAG

EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

12.- Formalizar, en su caso, el acta de extincion de
derechos y obligaciones del contrato.

Fin del subproceso

sl

ELABORAY
COMUNICA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4.4 AUTORIZACION DE ESTIMACIONES

nicia el subproceso

1.- Revisar que la estimacion y su documentacién soporte
cumplan con lo previsto en el contrato y en las disposiciones

aplicables.

Sl

REVISA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
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JAPLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, -
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA 35:‘;;’3:3_
DEL DOCUMENTO PUESTO
NORMATIVO
RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG ___ PN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE SU APLICACION EN
DICRHESA QUE 3E OFICINA CENTRAL Y
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEGRAR EN
NO Sl EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR UNIDADES
FAIA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
;Las estimaciones y documentacion soporte cumplen con
los requisitos y estan correctas?
Sl Continua en la actividad 4 sl
NO: Continta en la actividad 2
COMUNICA
Sl FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
2.- Comunicar al superintendente la falta de entrega de OBRA PUBLICA.
algiin documento y/o las diferencias técnicas o numeéricas OESIGNADO POR EL
detectadas en la estimacjbn. para efectos de que éste GERENTE DE LA
entregue la documentacion faltante y/o subsane las SUCURSAL (ART 53
diferencias, asi como realizar las  anotaciones DE LA LEY)
correspondientes en la Bitacora.
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
REVISAY
CONTROLA
Sl
FUNCIONARIO
PUBLICO
3. Determinar y/o constatar las deducciones o descuentos ENCARGADO DE LA
que resultan aplicables a la estimacion de que se trata OBRA PUBLICA,
(amortizacion de  anticipos, penas convencionales, DESIGNADO POR EL
retenciones y/o descuentos, recuperacion de pagos en GERENTE DE LA
exceso, impuesto al valor agregado, pago por concepto de SUCURSAL (ART 53
derechos, entre otros). DE LA LEY)
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
AUTORIZA Y TURNA
4.- Autorizar y turnar la estimacion al area responsable de la SI FUNgIONAR!O
ejecucion de los trabajos para que realice el tramite de PUBLICO
pago. ENCARGADO DE LA
Fin del subproceso OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA

—
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO SI

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE

OBRA PUBLICA DE

OFICINA CENTRAL
PAGO

TITULAR DEL AREA
DE TESORERIA

4.5 SUSPENSION TEMPORAL DE LOS TRABAJOS

Inicia el subproceso

1.- Ordenar la suspension temporal de los trabajos por
cualquier causa justificada.

Sl

SOLICITA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

2.- Comunicar al contratista y al OIC de la dependencia o
entidad de la suspensién temporal de los trabajos y realizar
las anotaciones correspondientes en la Bitadcora

Si

INFORMA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

3.- Elaborar y suscribir acta circunstanciada, para hacer
constar el estado actual de los trabajos sefialando, entre
otros elementos, la fecha probable de reanudacién de los
trabajos.

Si

ELABORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53

—
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¢APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, _
DICONSA? | NUMERAL Y PAGINA 35:‘;:;“0'2;_
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO FUESTO
EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG GRS IR SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEGRAR EN OFICINA CENTRAL Y
NO Sl EL OFICI EN SUCURSALES Y
O CIRCULAR
UNIDADES
PABA FODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
DE LA LEY)
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
SUSCRIBE
GERENTE DE LA
SUCURSAL
GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
INFORMA
¢ Desaparecio la causa que dio origen a la suspension S| GERENTE DE LA
temporal? SUCURSAL
Sl: Continua en la actividad 4
GERENTE DE
NO: Continta en la actividad 5 LOGISTICA Y
TRANSPORTE
INFORMA
Sl GERENTE DE LA
4.- Comunicar al contratista la reanudacién de los trabajos. SUCURSAL
Fin del subproceso GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
4 la fecha probable d i j
5.- Esperar p el e reanudacion de los trabajos INFORMAR
y al llegar ésta, determinar:
N Continuar en la actividad 4, si desapareci¢ la causa GERENTE DE LA
que dio origen a la suspension, o SUCURSAL
Prorrogar, si se estima conveniente, el periodo de
suspension temporal estableciendo al efecto nuevas fechas GERENTE DE
probables de reanudacién de los trabajos y sin perjuicio de S| LOGISTICA Y
que la dependencia o entidad pueda optar en todo momento TRANSPORTE
por la terminacion anticipada del contrato.
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¢APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO, =
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :g:g:;ﬂbit
DEL DOCUMENTO
PUESTO
NORMATIVO SPO
EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG SU APLICACION EN
DICONSA QUE SE
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEGRAR EN OFICINA CENTRAL Y
NO Si EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR UNIDADES
PARA BOUER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
Fin del subproceso
4.6 TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
INFORMA
GERENTE DE LA
SUCURSAL
GERENTE DE
S LOGISTICA Y
TRANSPORTE
Inicia el subproceso
R Vs ELABORA
1.- Determinar la terminacion anticipada del contrato en los ANOTACIONES EN
casos previstos en el segundo parrafo del articulo 60 de la BITACORA
Ley: comunicar por escrito dicha determinacion al OIC de la
dependencia o entidad correspondiente y al contratista, FUNCIONARIO
solicitando a éste la devolucion de la documentacién que se PUBLICO
) ' d | fisaclbi de lon: wabics ENCARGADO DE LA
le hubiere entregado para la realizacion de los trabajos, y OBRA PUBLICA,
realizar las anotaciones correspondientes en la Bitacora. DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
== RECIBE
2 .- Tomar posesion de los trab‘ajos eje‘cutados. para‘hacerse S| FUNGCIONARIO
cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas, asi PUBLICO
como levantar acta circunstanciada del estado en que se ENCARGADO DE LA
encuentren los trabajos y realizar las anotaciones OBRA PUBLICA, o
correspondientes en la Bitacora. DESIGNADO POR EL /_,f
GERENTE DE LA /
SUCURSAL (ART 53 -/ i
s
Vi
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

TITULAR DEL AREA
REQUIRENTE

3.- Recibir del contratista la documentacién que se le
hubiere entregado para la realizacién de los trabajos,

Si

RECIBE

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4 - Elaborar el finiquito correspondiente.

. Continta en la actividad 9 y subsecuentes del
subproceso 4.3.6 Entrega-recepcion, finiquito y
extincion de obligaciones.

Fin del subproceso

Sl

ELABORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
LA ENTIDADAD
AUTORIZA

GERENTE DE LA
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EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS
DICE EL MAAG

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

LAPLICA
PARA
DICONSA?

NO

sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

4.7 RESCISION DEL CONTRATO

Inicia el subproceso

1.- Identificar el incumplimiento del contratista y elaborar el
documento en el que se haga constar tal incumplimiento,
acompafiado de las constancias que asi lo acrediten, asi
como enviar dicho documento al area competente de la
dependencia o entidad para iniciar el procedimiento de
rescision respectivo.

S

IDENTIFICA Y
ELABORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
INICIO DE
PROCEDIMIENTO

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

AREA JURIDICA

2.- Comunicar por escrito al contratista el inicio del
procedimiento de rescision del contrato, solicitandole la
devolucion de la documentacién que se le hubiere
entregado para la realizacién de los trabajos, e informarlo a
las demés areas involucradas de la dependencia o entidad

para efectos de que se abstengan de cubrir los importes

sl

SUSCRIBE

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y

—_—
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DICE EL MAAG [N MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

¢APLICA
PARA
DICONSA?

NO

Si

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

derivados de los trabajos ejecutados aun no liguidados.

TRANSPORTE

ASESOR

REPRESENTANTE
DEL AREA JURIDICA

3.- Tomar posesion de los trabajos ejecutados para hacerse
cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas, asi
como levantar acta circunstanciada del estado en gue se
encuentren los trabajos vy realizar las anotaciones
correspondientes en la Bitacora.

Sl

RECEPCION,
ELABORACION DE
ACTAY
ANOTACIONES EN
BITACORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

4.- Recibir del contratista la documentacién que se le
hubiere entregado para la realizacion de los trabajos.

Sl

RECEPCION

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
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DICE EL MAAG EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

ZAPLICA
PARA
DICONSA?

NO

Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

5. Resolver, dentro del plazo previsto por la Ley, dar 0 no
por rescindido el contrato respectivo, considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el contratista
y fundando y motivando su determinacion.

Si

ANALISIS DE
ARGUMENTOS

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE

OBRA PUBLICA DE

OFICINA CENTRAL
ASESOR

REPRESENTATNE
DEL AREA JURIDICA

AUTORIZA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE

6.- Comunicar al contratista su determinacion de dar o no
por rescindido el contrato, e informar de lo anterior al
residente.

Si

NOTIFICA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICAY
TRANSPORTE

LSe determind la rescision del contrato?

NO: Continta la ejecucion de los trabajos, devolviendo al
contratista la documentacién y, en su caso, la

FUNCIONARIO
PUBLICO

ENCARGADO DE LA

OBRA PUBLICA,
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(APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :gﬁ;!r;?oit
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO RESPI:;I:IZ?&T;.E DE
EN MATERIA DE
DICE EL MAAG OERAS ‘PUBLICAS WAERIATy. e SU APLICACION EN
ENGONSA QUE 56 OFICINA CENTRA
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBE INTEGRAR EN Ly
NO SI' | EL oFicio cire ENSUCIRINLES'Y
ULAR
PARA PODER VMBS
APLICAR EL MAAG OPERATIVAS
EN DICONSA
posesién de los trabajos y se procede a la DESIGNADO POR EL
. : GERENTE DE LA
ramacién de los mismos.
reprog 1 l SUCURSAL (ART 53
Fin del subproceso DE LA LEY)
Sl Continta en actividad 7. COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
ELABORAR
FUNCIONARIO
7.- Elaborar, conjuntamente con el contratista, el finiguito PUBLICO
S| ENCARGADO DE LA

correspondiente, previendo la aplicacion del sobrecosto o
las penas convencionales en términos de lo previsto en la
Ley y el Reglamento, asi como comunicar su resultado al
contratista 0 @ su representante en el supuesto de que no
hubieren asistido en la fecha sefalada al acto de su
elaboracion.

OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

¢ El contratista formulé alegatos con respecto al finiquito?
Si: Continua en la actividad 8

NO: Continta en la actividad 9

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
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DICE EL MAAG

EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

LAPLICA
PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL
APARTADO,
NUMERAL Y PAGINA
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO
VIGENTE DE
DICONSA QUE SE
DEBE INTEGRAR EN
EL OFICIO CIRCULAR
PARA PODER
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

SENALAR EL
NOMEBRE DEL
PUESTO
RESPONSABLE DE
SU APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y
EN SUCURSALES Y
UNIDADES
OPERATIVAS

8.- Recibir y analizar los alegatos que formule el contratista.

SI

CONTROL

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

9.- Determinar el finiquito definitivo y comunicarlo por escrito
al contratista y al Area responsable de la contratacién, asi
como a las demés areas competentes para efectos de poner
a disposicion del contratista el pago correspondiente, o bien,
solicitarle el reintegro de los importes resultantes del
finiquito y/o efectuar los tramites correspondientes para
hacer efectivas las garantias otorgadas.

Si

ELABORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
ENCARGADO DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)

COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL

AUTORIZA

GERENTE DE LA
SUCURSAL

GERENTE DE
LOGISTICAY
TRANSPORTE

10.- Formalizar, en su caso, el acta de extincion de
derechos y obligaciones del contrato y proceder a solicitar
que se inicie el tramite de cancelaciéon de las garantias

respectivas.

Sl

ELABORA

FUNCIONARIO
PUBLICO
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¢APLICA SENALAR EL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :gﬂ';:?n%_
DEL DOCUMENTO
NORMATIVO PUESY0
ORI DE RESPONSABLE DE
DICE EL MAAG __EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS SU APLICACION EN
DICONSA QUE SE TRA
DEBE INTEGRAR EN DEGNIA TS 3
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. NO | sI EN SUCURSALES Y
EL OFICIO CIRCULAR
UNIDADES
PARA PODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA
ENCARGADOC DE LA
OBRA PUBLICA,
DESIGNADO POR EL
GERENTE DE LA
SUCURSAL (ART 53
DE LA LEY)
COORDINADOR DE
OBRA PUBLICA DE
OFICINA CENTRAL
SOLICITA
11 .- Elaborar y enviar al OIC de la dependencia o entidad, el Sl GERENTE DE LA
informe sobre la rescision efectuada. SUCURSAL
i bproceso
Fin del subp GERENTE DE
LOGISTICA Y
TRANSPORTE
4.8 REALIZACION DE OBRAS PUBLICAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA
NO APLICA
Inicia el subproceso
i , NO ARTICULO 70
1.- Emitir el Acuerdo para la realizacion de los trabajos por LOPSRM
administracion directa, en términos de las disposiciones
aplicables.
2. Informar al OIC sobre los trabajos a ejecutar por NO APLICA
inistracion directa roporcionarle la documentacién
administra ¥ {propore! ey NO ARTICULO 70
soporte para efectos de que verifique la factibilidad de su LOPSRM
realizacién.
NO APLICA
3.- Designar al residente. NO ARTICULO 70
LOPSRM
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LAPLICA SENALAR EL
PARA APARTADO,
DICONSA? NUMERAL Y PAGINA :g:g:;knit
DEL DOCUMENTO PUESTO
EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS VIGENTE DE RESESINAANLE OF
DICE EL MAAG CoiEA Gl e SU APLICACION EN
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS. DEBEINTEGRAREN | OFICIMACENTRAL ¥
NO Sl EL OFICIO CIRCULAR EN SUCURSALES Y
UNIDADES
PARRPODER OPERATIVAS
APLICAR EL MAAG
EN DICONSA

4.- Ejecutar los trabajos de conformidad con las | NO NO APLICA

especificaciones técnicas y calidad requeridas.

. Ver subproceso 4.3. Ejecucién de los Trabajos, en el ARTICULO 70
cual habran de considerarse aquellas actividades que LOPSRM
resulten aplicables.

5.- Hacer entrega, por escrito, al area requirente de los | NO

trabajos, previa comprobacion por parte de ésta de que el NO APLICA

inmueble se encuentra en condiciones de operacion, asi

como de los planos, normas, especificaciones, manuales, ARTICULO 70

instructivos, certificados de garantia, de calidad vy LOPSRM

funcionamiento y demas documentacién relacionada.
Fin del subproceso

5.0 COMITE DE OBRAS PUBLICAS

52.- Las dependencias y entidades, atendiendo a la cantidad de

obras publicas y servicios relacionados con las mismas que realicen,

deberan establecer Comités de Obras Publicas, en cumplimiento a lo sl

previsto en los articulos 25 de la Ley y 25 al 30 del Reglamento.

) DETERMINA
Para el mejor funcionamiento, operacion y toma de decisiones
del Comité se recomienda adoptar como mejores practicas las
siguientes
EN CUANTO AL PERFIL Sl DIRECTOR DE
ADMINMISTRACION
. Preferentemente se buscara que los servidores pliblicos Y RECURSOS
designados como vocales cuenten con experiencia y HUMANOS
conocimientos suficientes en materia de contrataciones
publicas. OPERA
. Es recomendable que los invitados cuenten con los
nocimientos necesarios en los aspectos técnicos DIRECTOR DE
0 ? o8 ¥ OPERACIONES

administrativos relacionados con los asuntos del area de
su competencia que seran sometidos a dictamen del

Comité
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